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Det gdr naturligtvis att
dndra databasdesignen i
efterhand, men det inne-
bdr ofta en del merarbete.

Personnummer dr ett bra
exempel pd primdrnyckel,
kdnner vi till det kan vi
identifiera en specifik
person.
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STRUKTURERA TABELLER

All information i en databas lagras i tabeller. Dérfor ar det viktigt att du
borjar med att tanka igenom vad du vill ha databasen till, och hur den ska
anvandas. Fundera pa vad du vill kunna himta for typ av information fran
databasen och om det dr nagot som ska kunna berdknas i databasen, det
vill sdga vad for typ av uppgifter som behéver finnas i databasen.

Innan du skapar databasen behover du svara pé foljande fragor:

« Vilka tabeller ska finnas med i databasen?

«  Vilka uppgifter (filt) ska inga i tabellerna?

« Vilka datatyper (tal, text, rdknare och sa vidare) ska anvindas?

 Finns det tabeller som ska kopplas till varandra, det vill siga ska rela-
tioner skapas?

« Vilka filt ska anvandas som primérnycklar?

Nir du ska skapa tabellerna bor du folja vissa regler for att det ska bli en
bra struktur pa databasen. Har du inte en bra struktur pé tabellerna blir
databasen svar att anvanda och risken for felaktigt innehéll 6kar.

En viktig sak att tanka pd dr att strukturera tabellerna sa att du undviker
dubbellagring. Om du lagrar samma uppgifter pa flera stéllen (flera poster
och/eller flera tabeller) innebar det merarbete fér den som registrerar upp-
gifterna samtidigt som risken okar att det blir fel nagonstans.

En tabell ska dessutom vara beroende av hela primérnyckeln, det vill siga
ett falt (eller en kombination av flera filt) som unikt identifierar varje post.
Kéanner vi till virdet pa primérnyckeln kan vi hitta en unik post i databasen
och fa tag pé ovrig information som finns lagrad i tabellen.

Exempel

Handelstradgarden hyr ut olika maskiner. Om du letar efter uppgifter om en maskin
och kanner till dess unika nummer (primarnyckeln) kan du hitta den genom att soka i
tabellen, du behdver inte veta mer an maskinnumret.

Om du inte vet maskinnumret utan bara namnet, och vill hitta dvriga uppgifter om
maskinen ar det inte lika enkelt, eftersom namnet inte ar unikt for en viss maskin.

Maskin nr = Maskintyp - 1dag - |2dagar - 3dagar - lvecka -

15 grastrimmer 130 200 270 400

Maskin nr: 16 ——>» 16 grastrimmer 130 200 270 400

20 hacksax 190 320 450 640

Maskintyp: Jordfrés < 25 ]Urdfrés 300 500 700 1000
26 Jordfras 300 500 700 1000

30 kompostkvarn 230 460 640 920

35 lévblas 280 460 640 920

36 lovblas 280 460 640 920



3 Tabeller

Om alla falt i tabellen inte dr beroende av primérnyckeln dr det béttre att
skapa tva tabeller i stillet for en enda tabell. Dessa tabeller kopplas sedan
ihop med hjilp av en relation.

For att kunna koppla ihop tva tabeller maste ett falt i vardera tabell ha
samma innehall (och samma datatyp, till exempel text eller tal). Detta falt
maste finnas med for att det ska g att hamta information fran en annan
tabell. Faltet kallas for sekundéarnyckel, vilket alltid dr en primédrnyckel i en
annan tabell.

Exempel

Tabellen i bilden nedan innehdller uppgifter om handelstradgdrdens maskiner och
hyrespriserna for dessa. | denna tabell &r inte alla falt beroende av primarnyckeln
IDnr. Priset ar beroende av maskintyp, inte av den individuella maskinen. | detta
exempel innebdr det att prisuppgifterna dubbellagras i flera poster.

IDnr » | Maskintyp -~ 1dag - 2dagar -~ 3dagar ~ 1lvecka -~ Uthyrd -
101 grastrimmer 130 200 270 400
102 grastrimmer 130 200 270 400 ]
103 hacksax 190 320 450 610 [0
105 jordfras 300 500 700 1000 [
106 Jordfras 300 500 700 1000
107 kompostkvarn 280 460 640 920 ]
109 |6vblas 280 460 640 920 [
110 lsvblas 280 460 640 920 ]
112 motorsag 250 390 530 780
113 rojsag 240 400 560 200
114 réjsag 240 400 560 goo [0
116 rojsag 240 400 560 g0 [0

Vi skapar i stallet tva tabeller for att undvika dubbellagring, en fér maskiner (inventa-
rier) och en for priser:

IDnr » | MaskinlD - Uthyrd -
101 15
102 15 0
103 20 MaskinlD - | Maskintyp - | 1dag - |2dagar - |3dagar - 1lvecka -
105 25]\ 15 grastrimmer 130 200 270 400
106 25 20 hacksax 150 320 450 640
107 30 T s jordfris 300 500 700 1000
109 35 30 kompostkvarn 230 460 640 920
110 35}\\5 35 lovblas 280 450 640 920
112 40 40 motorsag 250 390 530 780
113 45 L —» 45 rijjsag 240 400 560 800
114 45 O
116 45 ]

Faltet MaskinID maste finnas i tabellen med inventarier for att det ska g att hdimta
information om maskinen i tabellen med priser. Detta falt maste finnas med for att
det ska gd att koppla tabellen mot tabellen med priser, faltet anvands inte i inventarie-
tabellen for att identifiera en specifik maskin,
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Lés mer om relaterade
tabeller ldngre fram i
boken.

Du bér inte indexera fdlt
i onddan eftersom alla
indextabeller uppdateras
sd fort ndgot dndras i
tabellen.

En tabell éver anstdllda
kan innehdlla bdde anstdll-
ningsnummer och person-
nummer. Bdgge fdlten bor
vara unika men bara ett
fdlt (eller kombinationen av
de bdda fdlten) kan vara
primdrnyckel.

Lds mer om index ldngre
fram i boken.
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Relationer

Det ir viktigt att definiera relationstyperna korrekt, s att innehallet i data-
basen blir rdtt. Det finns olika typer av relationer mellan tabeller:

« Relationstypen en-till-en (1:1) giller ndr en post i en tabell kan relate-
ras till en enda post i en annan tabell.

+ En-till-flera (1:N) &r den vanligaste relationstypen. En post i en tabell
kan relateras till en eller flera poster i en annan tabell. Exempelvis kan
en person dga flera bilar och flera ldrare kan undervisa pa samma kurs.

o  Flera-till-flera (N:N) innebdr att en eller flera poster i en tabell kan
relateras till en eller flera poster i en annan tabell. Resultatet blir oftast
bittre om du delar upp relationen i tva (en-till-flera och flera-till-en)
och skapa en tredje tabell som bara innehaller sjalva relationen.

Exempel

Ett foretag som utfor arbeten at kunder kan anvanda en databas for att koppla ihop
medarbetare och kunder; s3 att man kan géra scheman 6ver vilka medarbetare som
for tillfallet arbetar at respektive kund. Databasen skulle behova tva tabeller: Personal
och Kunder. Varje medarbetare arbetar at mdnga olika kunder, och varje kund far
hjalp av flera olika medarbetare. Relationstypen blir d& av typen flera-till-flera.

Kunder Personal

Vi l6ser problemet genom att skapa en tredje tabell, Uppdrag, som kopplar ihop

medarbetare och kunder. Relationerna blir dd féljande:

En medarbetare kan arbeta 3t flera kunder, och varje kund kan fa hjalp av flera med-
arbetare. | tabellen Uppdrag skapas en ny post for varje koppling medarbetare-kund.
| tabellen kan man aven lagga in andra uppgifter, till exempel under vilken tidsperiod

uppdraget utférs och om personen arbetar heltid eller deltid med uppdraget.

Index

Nir du skriver uppgifter i en tabell lagras posterna i den ordning de regist-
reras. For att hitta rétt post kan du sortera uppgifterna, till exempel efter
namn. Soker du ofta i ett visst falt, till exempel namn, kan du ange att
tabellen ska indexeras pé det faltet. D4 skapas en indextabell som bara &r
tillganglig for systemet, och som visar posterna i bokstavsordning.

Ett index kan ha olika egenskaper, ett unikt index innebr att det inte far
finnas flera poster med samma innehall, vilket 4r lampligt for exempelvis
kundnummer. For filt med namn anvénder du i stillet ett duplicerat index
s att det gar att registrera samma namn for flera olika poster.

Varje tabell kan ha flera olika index och ett index kan skapas baserat pa
innehallet i ett eller flera falt. Ett av indexen brukar goras till primérnyckel
och dr da ett unikt index som anvinds for koppling mot andra tabeller. En
tabell kan bara ha en primarnyckel, men flera unika index.



3 Tabeller

SKAPA TABELL

Nir du har bestamt vilka tabeller som ska inga i databasen, vilka filt som
ska ingd i respektive tabell samt filtens datatyp, borjar du skapa tabellerna.

Nér du skapar en ny tabell far du vilja mellan att arbeta i databladsvy eller
i designvy. Viljer du att arbeta i databladsvyn kan du direkt borja registre-
ra uppgifter utan att forst definiera filten, pa det sittet kan du fa hjalp av
Access att definiera filttyper. Viljer du att arbeta i designvy far du bittre
overblick over filtens egenskaper, och kan dessutom dndra fler egenskaper.

« Visa fliken Skapa och klicka pé Tabell (Create, Table) i gruppen
Tabeller (Tables) for att skapa en ny tabell i databladsvyn.

« Visa fliken Skapa och klicka pa Tabelldesign (Create, Table Design) i
gruppen Tabeller (Tables) for att skapa en ny tabell i designvyn.

[ = & [ 5

Vill du {6 hjdlp att skapa
objekt kan du infoga pro-
gramdelar i databasen via
fliken Skapa (Create). Dd
infogas tomma tabeller,
formuldr och/eller rapporter
som du kan arbetar vidare
med.

Skapar du tabellen i data-
bladsvy skapas automatiskt
en primdrnyckel. Lds mer i
avsnittet Definiera primdr-
nyckel pd sidan 55.

| 1D ~ | Klicka for att lagga till ~ A/_ Tabell Tabelldesign SharePU'int-Iistor
| & / Tabeller
i | = Tabelil X

Faltnamn Datatyp Beskrivning -
| e . =
| B Réknare =
|
|
|
|

w
| Filtegenskaper
|
| Allmént |Uppslag
Faltstoriek Langt heltal
| Mya varden Stegvis
| Format
| Titel
Indexerat Ja -inga dubbletter

| Smarta etiketter Ett faltnamn far inte besta av mer dn 64 tecken
| Textjustering Allmant [blanksteg inraknade). Tryck pa F1 om du
| behdver hjilp.
Post: M 1avl L1

Pa dokumentfliken visas tabellens tillfilliga namn Tabelll (Tablel). Nir du
sparar tabellen kommer du att fa ge den 6nskat namn.

Ovning 2 — Skapa en databas

Skapa en ny tom databas med namnet Violas och placera den i dvningsmappen.

Kontrollera att en ny tom tabell visas i databladsvy. Lat tabellen vara &ppen.
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H%Z! |[E & @

; Databladsvy

=}

| J«fl Pivottabelivy

ﬁ Pivotdiagramvy
li,‘z) Designvy
o

Post -

Spara tabell

Forsta gdngen du sparar en tabell visas en dialogruta dir du ska ge tabellen
ett unikt namn. I fortsittningen nér du sparar tabellen behaller den samma
namn som tidigare. For att spara en tabell forsta gdngen gor du sa har:

| Visa fliken Arkiv och vilj Spara (File, Save), eller klicka pa knappen
Spara i verktygsfiltet Snabbétkomst (Save, Quick Access).

2 Skriv namnet pa tabellen.
Klicka pa OK.

4 Arbetar du i designvy visas en varning om att ingen primarnyckel har
definierats. Klicka pa Nej (No) for att inte skapa nagon i detta lage.

r Spara som l 9 &_J
@ -

Tabellnamn: ‘

1= Kunder

Start Skapa

ok | Avbryt H J

Vyer

Nir du arbetar med en tabell gor du oftast det i vyn Datablad eller Design
(Datasheet, Design). Ska du registrera data kan du bara gora detta i data-

bladsvyn. Ska du specificera hur data lagras i tabellen kan du gora detta i

bada vyerna genom att definiera filt, ange datatyp, faltstorlek med mera.

For att vaxla mellan dessa vyer kan du anvanda vyviljaren eller gruppen
Vyer (Views) pé fliken Start (Home). Tabellen méste vara sparad for att du
ska kunna vaxla vy. Om du forsoker att vixla vy utan att tabellen har spa-
rats far du direkt mojlighet att spara tabellen.

DATABLADET

Nir du skapar en ny tabell i databladsvy eller ndr du oppnar en befintlig
tabell visas databladet som standard. I databladet visas alla poster i tabell-
form. Varje rad motsvarar en post och varje kolumn motsvarar ett filt.

Falt
1 Kunder *
Kundnr - | Foretag - | Formamn -| Efternamn -| Telefon -~ Adress - Ort -
Nisses stuguth|Nisse Hult 0179-92345  Sikvdgen 57 Norrtilje
2 Brf Smeden  |Lars Lindblom 018-234567 Smedsgatan 23 Knivsta
4 Hasse Svensson 018-252525 Storgatan 2 Knivsta
5 Per Hallstrém 08-1333366 Ragangsvégen 3 Huddinge
6 Meditech AB |Jovan Medic 018-232323 Wolframgatan 4 Uppsala
—( 7 Reportia AB  |Lena Jarneskog 08-1775577  Angsgatan 28 Stockholm
8 Haglunds AB  |Wilma Haglund 08-1658741 Trossvigen 9 Stockholm
9 Johan Wikeskog 08-1625874 Lundvigen 123 Stockholm
3 (Ny)
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Du kan flytta mellan félt och poster pa flera olika sitt. Ser du féltet kan du
klicka direkt i det, men du kan dven anvénda piltangenterna for att flytta i
vald riktning. Du kan dven anvinda foljande tangenter:

Tangentkombination Flyttar till

Tabb eller Retur nasta falt

| dialogrutan Alternativ
(Options) kan du géra
instdllningar for redigering
och forflyttning i kategorin
Klientinstdliningar (Client
Settings).

Skift+Tabb foregdende falt

Home postens forsta falt

End postens sista falt

Ctrl+Home forsta postens forsta falt

Ctrl+End sista postens sista falt
Du kan flytta till forsta, foregaende, nésta, sista eller till en ny P M Forstaposten
post via fliken Start och gruppen S6k (Home, Find). Klickapa ~ ° "~ =cam T 4 Faregiende pos
Ga till (Go To) och vilj vilken post du vill flytta till. § taee ;l :f::a:::n

Langst ner i databladet (samt i formulér) finns ett antal knappar som du
kan anvinda for att bliddra mellan poster. Du ser dven vilken post som &r
aktuell och hur manga poster som finns totalt.

Forsta posten Sista posten Ny (tom) post
11

Post: M {l 4avd T H oK
Féregdende post

Aktuell post,
totalt antal poster

Nasta post

Registrera data

Du kan registrera data i en tabell direkt i databladsvyn utan att falten har
definierats. Access kdnner av vad for typ av information som finns i data-
bladet och definierar filten, du kan senare indra filtdefinitionen om det
inte stiammer. Det kan ibland vara nodvéndigt att prova sig fram innan du
hittar ratt struktur pé tabellen och da kan det vara bekvamt att slippa defi-
niera falten innan du vet hur tabellen ska se ut.

| Visa tabellen i databladsvyn.

2 Klickai det forsta tomma filtet, om inte insattningspunkten redan
befinner sig dar.

3 Skriv 6nskad information i faltet och tryck pé Retur for att flytta till
ndsta falt.

4 Upprepa proceduren for de ovriga filten i posten (raden).

5 Tryck pa Nerpil, Home for att flytta insattningspunkten till borjan av
nésta rad och fortsitt med nésta post.

hiytt

[

Grundinstdllningen dr att
tangenten Retur flyttar
insdttningspunkten till
ndsta fdlt, men det gdr att
dndra. Du kan dven flytta
mellan fdlten med tangent-
erna Tabb (8t héger) och
Skift+Tabb (dt vénster).
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Du kan anpassa instdll-
ningarna och ldgga till egna
autokorrigeringsposter i
dialogrutan Access-alter-
nativ (Access Options).
Visa kategorin Sprdkkontroll
och klicka pd Alternativ for
autokorrigering (Proofing,
AutoCorrect options).

Om du dubbelklickar pd
begrdnsningslinjen anpas-
sas bredden efter innehdll-
et i kolumnen.
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Du behover inte spara det du har skrivit. Sa fort en post ér klar och du flyt-
tar till ndsta rad for att skriva in nista post sparas den automatiskt. Om du
vill spara posten utan att ga vidare trycker du pa Skift+Retur eller klickar

pa rutan till vinster om posten. I denna ruta visas olika ikoner:

o Enpenna visar att det finns dndringar i aktuell post som inte har | ¢
sparats. Sa lange den visas kan du angra dndringarna genom att
trycka pé Esc.

o  Enasterisk markerar den tomma posten sist i tabellen.

«  Ett stopptecken visar att posten dr last av en annan anvindare, du kan
inte redigera posten.

Autokorrigering

Programmet kontrollerar vad du skriver for typ av texter och réttar auto-
matiskt vissa stav- och skrivfel. Funktionen Autokorrigering (AutoCorrect)
ser bland annat till att varje mening inleds med versal bokstav och att tva
inledande versaler korrigeras.

Nir funktionen har korrigerat nagot visas knappen Alternativ for auto-
korrigering (AutoCorrect Options). Du kan klicka pa knappen for att visa
de olika alternativen som finns for autokorrigeringsfunktionen.

Har skrev vi TOmas, det korrigeras
automatiskt till Tomas.

Skriver vi ohc korrigeras det till och,
menyn ser d3 ut s3 har.

Tomas| /V? = -
=l ¥}  Andra tillbaka till TOmas ¥}  Andra tillbaka till ohc
Sluta korngera TOmas automatiskt Sluta kornigera chc automatickt
‘Z  Ange alternativ far Autckorrigering... ‘F  Ange alternativ for Autckorrigering...

Kolumnbredd

Om en kolumn 4r for smal for att visa all information kan du snabbt dndra
dess bredd genom att gora s hér:

| Peka pa begransningslinjen mellan filtnamnen, muspekaren visas som
en dubbelriktad pil.

2 Dra linjen till 6nskad kolumnbredd.

D - | Fornamn =pEfternamn -

1 Anna Andersson \
i (Ny) ID + | Férnamn - rmamn -
1 Anna A dersson - Fornamn - Efternamn -
* (Ny) 1 Anna Andersson
'* (Ny)



3 Tabeller

Ovning 3 — Registrera data

Handelstradgarden utfr olika typer av uppdrag. Varje typ av uppdrag har en
ansvarig bland de anstéllda. Detta kraver tva olika tabeller, tabellen Uppdrag och
tabellen Personal. Vi borjar med att skapa en tabell for registrering av uppdragen.
(Tabellen Personal skapar vi senare.)

Fortsatt med databasen Violas och den tomma tabell som du skapade i fére-
gdende dvning. Registrera nedanstdende uppgifter i databladsvy, 6ka bredden pa
det andra filtet s att hela texterna syns.

] uppdrag
1D - Falt1 - Fali2 - Falt3 - Falta -
4 Tplan Tridgardsplanering 101 700
5 Tanl Tridgardsanldggning 107 500
6 Tarbl Tradgardsanl., arbetsledning 110 600
7 Bind Blomsterbindning 103 400
8 Bplan Planering av utsmyckning m m 106 600

Spara tabellen med namnet Uppdrag och granska den i designvy. Stang tabellen.

Definiera falt

Om du borjade med att registrera data i tabellen via databladsvyn far du Her gér vi igenom de
hjilp av Access med att definiera filten. Via databladet och menyfliken Filt enkioste instdliningarna,
(Fields) kan du ldgga till och definiera nya félt samt éndra definitionen for for mer avancerade instdi-

. " . - . . . ningar dr det ofta bdst att
befintliga flt. Ndr du gor dndringar via databladet sparas de automatiskt.  gpetq via designyn.

Markera falt

For att kunna ta bort, flytta eller dndra filt i databladet behover du kunna
markera féltet.

«  For att markera ett falt klickar du pa faltrubriken.

o Markera flera intilliggande filt genom att peka pa faltrubriken, héll ner
musknappen och dra 6ver de filt du vill markera.

=] Kunder
Kundnr - Foretag - | Forngmn - | Efternamn -
1 Nisses stuguthyrning Nisse Hult
= Kunder
Kundnr - Foretag -~ Formmamn - Efternamn -
1 Nisses stuguthyrning 'Misse Hult
2 Brf Smeden Lars Lindblom m
4 Hasse Svensson N |
Kundnr - Foretag -
. . V. . o 1 Nisses stuguthyrning
«  For att markera samtliga falt klickar du pa 2 Brf Smeden
den gré rutan langst upp i vinstra hornet. 4
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Namn och beskrivning

Féltnamnet fér innehdlla ~ Kolumnrubrikerna (faltnamnen) har frén borjan namnen Falt1, Falt2
maximalt 64 tecken, inklu- (Field1, Field2) och sa vidare. Fér att ge dem namn och samtidigt skriva en

ive blanksteg. . s .. 2 1is
e DIONSes beskrivning for filtet gor du s har:
Beskrivningen visas i sta-
tusfeltet vid registrering i | Klicka i den kolumn vars namn du vill dndra.

tabellen.

2 Visa fliken Filt och klicka pd Namn och beskrivning (Fields, Name &
Caption) i gruppen Egenskaper (Properties).

3 Fyllidialogrutan med namn samt beskrivning. Klicka pa OK.

Ange faltegenskaper &I_Ji:h
J—fr Mamn och beskrivning f)l ? MNamn Féretag
IS Standardvarde il Titel

= gy
io; Faltstorlek 255 Beskrivning |Féretagets namn

Egenskaper
Du kan dven dubbelklicka pa en o - EE— Rr -
kolumnrubrik och direkt skriva D -] Fernamn - | Efternamn -
. o 1A And
det namn du vill ge faltet. — —
<2 (Ny)

Faltstorlek

Arbetar du med ett textfilt kan du begrénsa storleken pa innehallet, sa
att det inte gar att mata in for langa texter. Ett textfélt kan besta av 0-255
tecken (standardvirdet dr 255).

Visa fliken Falt och dndra virdet & Namn och beskrivaing fe
i rutan Faltstorlek (Fields, Field TH standardvirde l
Size) i gruppen Egenskaper (Pro- (B rotons 2 Ege]mpe,.
perties). -

Minskar du storleken pa ett falt visas ett varningsmeddelande om att data
kan ga forlorade. Klicka pa Ja (Yes) om du dnda vill éndra storleken.
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Datatyp och format

Nar du skapar ett nytt falt kan du direkt bestimma vilken datatyp det ska  Du kan Iisa mer om de

ha. Har du i stillet borjat med att registrera data foreslar Access en datatyp. Ofika datatyperna samt for-

Datatypen anger hur data lagras i féltet, vilken du ska anvianda beror pa maten | avsnittet Definiera
i . . . falt pd sidan 51.

vad du ska gora med filtinnehallet. Ett falt kan endast lagra data av en och

samma datatyp.

For kortare texter eller for tal som inte ska beriknas, till exempel telefon-
nummer, anvinder du datatypen Text (Text) som hanterar 0-255 tecken.
For langre texter dn 255 tecken anvénder du datatypen PM (Memo).

Innehaller faltet siffror som ska kunna beriknas anvinder du datatypen
Tal (Number), eller Valuta (Currency) om du dessutom vill visa en valuta-
symbol. Anvinder du nigot av dessa datatyper kan du dven vilja hur de
ska visas, det vill sdga gora instillningar for deras format.

Falt som innehaller datum eller tid ska ha datatypen Datum/tid (Date/
Time). Aven hir kan du gora instéllningar for formatet.

| Klicka i den kolumn vars datatyp eller format du vill andra.

2 Visa fliken Filt och 6ppna listrutan Datatyp (Fields, Data Type) i
gruppen Formatering (Formatting). Vilj 6nskad datatyp i listan.

3 Oppna listrutan Format (Format) i gruppen Formatering (Format-
ting). Vilj 6nskat format i listan. Du kan 4ven klicka pa négon av knap-
parna i gruppen for att vilja motsvarande format.

Text — Tal Har du valt datum som
FM Valuta datatyp kan du vilja bland
= Eura formaten nedan.
Datum,tid Datatyp: Tal - Fast
Valuta standard Datum
Format:  Standard - Lingt datum
Ja/Mej B =T ' Procent g =
OLE-objekt a} ¥ A00 0 Vetenskapligt Medellangt datum
Hyperlink Formatering K?n datum
Eifogad fil Langttl_dsformat
Medellangt tidsformat
Kort tidsformat

Ovning 4 — Andra tabelldefinition

Fortsatt med databasen Violas. Oppna tabellen Uppdrag i databladsvy. Andra
tabellens faltnamn och datatyp samt ldgg til beskrivning enligt nedan:

Faltnamn Datatyp Beskrivning

UppdraglD Text Uppdragets beteckning
Beskrivning Text Beskrivning av uppdraget
Ansvarig Tal Anst.nr fér ansvarig
Timkostnad Valuta Debiterbar kostnad per timme

Spara och stdng sedan tabellen
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Lagga till falt

Vill du ligga till fler falti tabellen kan du gora pa olika sitt beroende pa
var filtet ska placeras. For att lagga till ett falt mitt i tabellen gor du sa har:
| Markera det filt som ska ligga till vinster om det nya féltet.

2 Visa fliken Filt (Fields) och klicka pa nagot av alternativen i gruppen
Lagg till och ta bort (Add & Delete) for att lagga till ett falt av motsva-
rande datatyp.

3 Nuinfogas ett tomt falt till hoger om det markerade filtet. Skriv ett
namn for filtet som ersitter det markerade namnet.

’— E5] Bostumocntia M
{ /_ xT‘\f 12 == B Ja/ej ~
[2

+ Tal  Vvaluta Ta
Efternamn - { By Fler falt - bort

Hult | Lagg till och ta bort
Lindblom Efternamn - | Avdelning -

Hult

Lindblom

Vill du ldgga till ett falt i slutet pa tabellen

gor du det direkt via databladet: Foretag - Kiicka forattlaggatil -
AB  Text
| Klicka pa Klicka for att ligga till )2 =
(Click to Add) till hoger om det sista “? ia't“‘a .
faltet. I;) Ia_.-'Nej
2 Ilistan som visas viljer du 6nskad i g edester
datatyp for faltet. AR PM
. . [l Bifogadfil
3 Nuinfogas ett tomt filt sist i tabellen. 2 m'p:rlﬁnk
Skriv ett namn for filtet som ersitter Beraknat fal s
det markerade namnet. Klistra in som fait

Ovning 5 — Lagga till falt

Fortsitt med databasen Violas. Oppna tabellen Uppdrag i databladsvy. Lagg till
foljande falt i tabellen, de ska placeras mellan filten Beskrivning och Ansvarig.

Faltnamn Datatyp Beskrivning
Extern partner Tal ID-nr for samarbetsforetag
Utrustning Text Eventuell utrustning som kravs
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